Resolucion Rectoral N° 034

Lima, 13 Ene. 2009

Visto el Oficio N° 033-DIGA-UNI-2009, de fecha 12 de enero del 2009,
mediante el cual el Director General de Administracion solicita se apruebe la
Directiva N° 01-2009-UNI/DIGA, “Directiva para la Ejecucion de Ingresos y
Gastos de la Unidad Ejecutora 001: Universidad Nacional de Ingenieria,
correspondiente al Ario Fiscal 2009”;

CONSIDERANDO:

Que es necesario establecer normas y fijar pautas especificas y/o complementarias
para el proceso de ejecucion de Ingresos, Gastos y Metas, correspondientes al Atio
Fiscal 2009, contenidos en el Presupuesto Institucional de la Unidad Ejecutora
001 Universidad Nacional de Ingenieria, con el fin de asegqurar que la ejecucion y
el control de la gestion de los Ingresos y Egresos de la Institucion se realice en
forma eficaz y eficiente;

Que a su vez, de conformidad con las normas de gestion presupuestaria, es
necesario establecer disposiciones de austeridad, racionalidad y disciplina en la
ejecucion del gasto de la Universidad Nacional de Ingenieria durante el ario fiscal
2009;

Con las respectivas visaciones de la Oficina Central de Economia y Finanzas, la
Oficina Central de Planificacion, la Oficina Central de Personal, la Oficina
Central de Logistica y la Oficina Central de Asesoria Legal, y de conformidad con
el articulo 52°, inciso c), del Estatuto de la Universidad Nacional de Ingenieria;

SE RESUELVE:

Articulo  Primero.- Aprobar la Directiva N° 01-2009-UNI/DIGA,
“DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS DE LA
UNIDAD EJECUTORA 001: UNIVERSIDAD NACIONAL DE
INGENIERIA, CORRESPONDIENTE AL ANO FISCAL 2009”, la misma
que forma parte integrante de la presente Resolucion Rectoral.
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Articulo Segundo.- Las normas contenidas en la citada Directiva son de
cumplimiento obligatorio, en lo que les corresponda, por las autoridades,
funcionarios, y personal al servicio de la institucion independientemente de su
régimen laboral o contractual de las Facultades, Organos Desconcentrados vy
Oficinas Centrales de la Universidad Nacional de Ingenieria.

Articulo Tercero.- La Oficina Central de Economia y Finanzas (OCEF)
publicard la presente Directiva en el portal de Internet de la Universidad
Nacional de Ingenieria, asi como demds informacion relativa a los tramites,
instrumentos de gestion y otros relativos a la ejecucion del ingreso y el gasto de
la Universidad, en el marco de la Ley N° 27806, “Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica”. Para ello, el Centro de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones (CTIC), proveerd la asistencia y el soporte técnicos que le sean
requeridos por la OCEF.

Registrese, comuniquese y ctimplase

Mag. AURELIO PADILLA RIOS
Rector

Ing. LUIS ACUNA PINAUD
Secretario General



Directiva N° 01-2009-UNI/DIGA

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS DE LA
UNIDAD EJECUTORA 001: UNIVERSIDAD NACIONAL DE
INGENIERIA, CORRESPONDIENTE AL ANO FISCAL 2009

OBJETIVO

Contribuir al uso eficiente y eficaz de los fondos de la Universidad Nacional
de Ingenieria, para asegurar el cumplimiento de sus objetivos y metas
durante el ano fiscal 2009, en el marco de las disposiciones de austeridad,
racionalidad y disciplina del gasto publico establecidas en la Ley de
Presupuesto para el citado ejercicio fiscal.

BASE LEGAL

e Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico,
aprobada por Ley N° 28112.

e Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobada por Ley N°
28411.

e Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Anio Fiscal 2009,
aprobada por Ley N° 29289.

e Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Ano Fiscal 2009,
aprobada por Ley N° 29290.

e Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el
Ano Fiscal 2009, aprobada por Ley N° 29291.

e Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, aprobada por Ley N°
27245 y modificatorias.

e Directiva N° 003-2007-EF/76.01 “Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria” y Anexos por nivel de Gobierno Nacional, Gobierno
Regional y Gobierno Local, aprobados mediante Resolucion Directoral
N° 003-2007-EF/76.01; y modificatorias.

e Resolucion  Directoral N° 049-2007-EF/76.01, que aprueba
modificatorias y derogatorias a la Directiva N° 003-2007-EF/76.01
“Directiva para la Ejecucion Presupuestaria’.

o Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2004-PCM; y
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 084-2004-PCM.

e Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios, asi como su Reglamento,
aprobado por medio del Decreto Supremo N° 075-2008-PCM.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobada mediante Ley
N° 27444 y sus modificatorias.
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Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, aprobada mediante Ley N°27785.

Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, aprobada por Ley
N°28716.

Ley Universitaria, aprobada por Ley N° 23733.

Estatuto de la Universidad Nacional de Ingenieria.

3. ALCANCE

3.1

3.2

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion
durante el ejercicio fiscal 2009, y de cumplimiento obligatorio en lo
que les corresponda, bajo responsabilidad, por las autoridades,
funcionarios, 'y personal al servicio de la institucion
independientemente de su régimen laboral o contractual de las
Facultades, Organos Desconcentrados y Oficinas Centrales de la
Universidad Nacional de Ingenieria.

La presente Directiva no es limitativa en cuanto al cumplimiento de las
normas de ejecucion del proceso presupuestario establecidas por el
Sistema Nacional de Presupuesto, solo precisa o detalla, segun el caso,
aquellos aspectos que son de mayor interés y atencion en la
Universidad Nacional de Ingenieria. En consecuencia, las autoridades
o funcionarios responsables de las Facultades, Oficinas Centrales y
Organos Desconcentrados, asi como el personal directamente
vinculado con dicho proceso presupuestario, antes de ejecutar alguna
accion que concierne a la ejecucion de ingresos y/o gastos no
explicitados en esta Directiva, bajo responsabilidad, previamente
deben revisar las normas que se mencionan en la base legal de la
misma y/o efectuar las consultas a los organos competentes de la
Administracion Central de la Universidad.

4. ORGANIZACION DEL SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y
RESPONSABILIDADES

Segun lo dispuesto por la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional

de

Presupuesto, y en concordancia con el Estatuto de la Universidad

Nacional de Ingenieria, sustentada en la Ley N° 23733, Ley Universitaria:

4.1

El Titular de la Entidad es el Rector, la mas alta Autoridad Ejecutiva
de la Universidad. Y en calidad de tal es responsable de:

(i) Conducir la gestion presupuestaria de conformidad con la Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto, las Leyes de
Presupuesto del Sector Publico y las disposiciones que emita la
Direccion Nacional del Presupuesto Publico, en el marco de los
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4.2

4.3

4.4

4.5

principios de legalidad y presuncion de veracidad, asi como otras
normas.

(i) Lograr que los Objetivos y las Metas establecidas en el Plan
Operativo Institucional y Presupuesto Institucional se reflejen en
las  Funciones, Programas, Subprogramas, Actividades y
Proyectos a su cargo.

(iii) Concordar el Plan Operativo Institucional y su Presupuesto
Institucional con su Plan Estratégico institucional.

El Director General de Administracion, a través de la Oficina Central
de Economia y Finanzas (OCEF), adoptara las medidas
administrativas que correspondan para coadyuvar al cumplimiento de
las normas del proceso de ejecucion presupuestaria en materia de
ejecucion de ingresos y gastos de la Universidad. Para tal efecto,
podrd realizar las acciones que estime necesarias.

La Oficina Central de Planificacion (OCPLA), es el organo técnico
responsable de asesorar a la Alta Direccion en materia de gestion
presupuestaria en las fases de programacion, formulacion, aprobacion
v evaluacion. Mantiene relaciones técnico-funcionales con la
Direccion Nacional del Presupuesto Publico, y, organiza, consolida,
verifica y presenta la informacion que se genere asi como coordina y
controla la informacion de ejecucion de ingresos y gastos autorizados
en los presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el marco
limite de los créditos presupuestarios aprobados.

La Direccion Nacional del Presupuesto Publico (DNPP), es la mas
alta autoridad técnico-normativa en materia presupuestaria del
Sistema Nacional de Presupuesto y dicta las normas y establece los
procedimientos relacionados con su ambito, en el marco de lo
establecido en la Ley N° 28112 Ley Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

La Ejecucion Presupuestal, es la fase en que se perciben los ingresos y
se atienden las obligaciones de gasto de conformidad con los créditos
presupuestarios autorizados, en funcion a estimaciones de ingresos,
programacion mensual y trimestral de gastos, y calendario de
compromisos, asi como las modificaciones presupuestarias. Las
autoridades, jefes o directores de las Facultades, Organos
Desconcentrados y Oficinas Centrales de la Universidad Nacional de
Ingenieria, en sus respectivas dreas organicas bajo conduccion, son
responsables del adecuado cumplimiento de las normas que rigen esta
fase presupuestaria. La OCEF queda facultada para realizar acciones
de verificacion del cumplimiento de las normas de la presente directiva
por parte de las mencionadas dependencias de la Universidad.
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5.

EJECUCION DE INGRESOS

La ejecucion de ingresos se efectua de acuerdo a los siguientes
lineamientos:

5.1 La recaudacion de los recursos financieros es competencia de la

5.2

5.3

54

55

Unidad de Tesoreria de la OCEF, y se sustenta con documentos
oficiales tales como: Boletas de Venta, Facturas, Boletas de Depdsitos,
Notas de Abono y Cheques.

Los fondos recaudados por la Unidad de Tesoreria, seran depositados
en las cuentas corrientes autorizadas, dentro de las 24 horas de
realizada la recaudacion.

Por la venta de bienes y la prestacion de servicios, la Unidad de
Tesoreria emite facturas, boletas de venta u otros comprobantes de
ingreso legalmente aceptados, a nombre de personas naturales o
juridicas, y se cancelan previa recepcion del efectivo o cheque.

La emision de Facturas es solicitada al Jefe de la Unidad de Tesoreria,
adjuntando Orden de Servicio, Orden de Compra o Contrato, nombre y
RUC del Cliente. La factura debe ser cancelada dentro de los proximos
treinta (30) dias después de su emision; vencido este plazo, se
considera anulada esa factura. Para ello, la Unidad de Tesoreria deja
constancia expresa de esta disposicion en la respectiva factura.

Los cobros por los servicios que presta la Universidad Nacional de
Ingenieria, se realizaran en efectivo o cheque. Los cheques deben ser
girados con la expresion “NO NEGOCIABLE” a favor de la
Universidad Nacional de Ingenieria. Se aceptard cheques emitidos por
empresas formalmente constituidas y no las giradas por personas
naturales.

(i) En las Ordenes de pago que generen la Dependencia por la
prestacion de un servicio —o la venta de un bien, si fuera el caso—,
el monto a pagar se consignard en Nuevos Soles, aun cuando la
Dependencia desee seguir manteniendo sus tarifas en dolares. En
este caso, serd la propia Dependencia que consigne el tipo de
cambio aceptado para efectos de cobro y efectuard la conversion
en moneda nacional para la emision de la correspondiente orden
de pago.

(ii) Se aceptara cobros en moneda extranjera a cliente no residente
que no tenga sede local (en el territorio nacional), o en casos que
sean requeridos expresamente por los interesados por situaciones
derivadas de disposiciones que exijan la transaccion en dicha
moneda.
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6.

5.6

5.7

5.8

Los depositos en cuentas bancarias de la Universidad Nacional de
Ingenieria realizados por terceros o personal de la UNI, se deben
informar dentro de las 24 horas a la Unidad de Tesoreria, presentando
la boleta original del respectivo depdsito, a fin de procesar su registro.
Es responsabilidad de la autoridad o el funcionario de la Facultad,
Organo Desconcentrado u Oficina Central que ha vendido el bien o
servicio, velar por el cumplimiento de esta disposicion.

Ante la no informacion oportuna de tales depositos, queda autorizada
la Unidad de Tesoreria a registrarlos en la Actividad 25000 Tesoreria
General UNI.

En el proceso de recaudacion de los recursos financieros, las
Facultades y demds Dependencias de la Unidad Ejecutora deberan
indicar los codigos correspondientes de la «Tabla de Dependencias,
Sub-dependencias y Areas Operativasy y «Tabla de Actividades,
Proyectos y Conveniosy.

La devolucion a terceros por pagos indebidos, por la cancelacion de
una actividad promovida por la Universidad o situacion similar, serd
mediante giro de cheque con autorizacion de las autoridades o
funcionarios  responsables  de las  Facultades, Organos
Desconcentrados y Oficinas Centrales de la Universidad Nacional de
Ingenieria, segun corresponda.

EJECUCION DE GASTOS

6.1

6.2

La ejecucion del gasto es la fase en que se concreta el flujo de los
egresos previstos en el Presupuesto Anual, en funcion a la Asignacion
Trimestral del Gasto y de acuerdo con los Calendarios de
Compromisos autorizados segun las disposiciones del Ministerio de
Economia y Finanzas, considerandose ademds las modificaciones
presupuestarias.

La ejecucion del gasto se realiza en concordancia con los objetivos y
metas del presupuesto, en el marco del Plan Operativo Institucional.
La autoridad o el funcionario de la Alta Direccion, Facultad, Organo
Desconcentrado u Oficina Central, segun corresponda, es responsable
de la aprobacion del gasto de su respectiva unidad orgdnica, y que
ésta se sujete a las normas contenidas en la presente Directiva.

El personal operativo, independientemente de su relacion laboral o
modalidad contractual, directamente vinculado con la ejecucion del
proceso presupuestario en su respectiva unidad organica, es
responsable de revisar y acreditar adecuadamente la informacion y
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documentacion requerida al amparo de la presente directiva, a través
de la OCEF.

6.3 El proceso de ejecucion del presupuesto de gastos debe cumplir las
siguientes etapas.

()

EIl compromiso

Es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de gastos
previamente aprobados y autorizados por la autoridad o el
funcionario de la Alta Direccion, Facultad, Organo
Desconcentrado u Oficina Central, segun corresponda, de
acuerdo a Ley, Contrato o Convenio, por un importe determinado
o determinable, afectando total o parcialmente los créditos
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados y las
modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso se
efectua con posterioridad a la generacion de la obligacion nacida,
v debe afectarse preventivamente a la correspondiente cadena de
gasto, reduciendo su importe del saldo disponible del crédito
presupuestario, a través del respectivo documento oficial.

El Compromiso se sustenta con lo siguiente:

a) En materia de adquisiciones y contrataciones de bienes,
servicios y obras: Con el contrato, que constituye el acuerdo
que establece las obligaciones para las partes, y en
particular las contraprestaciones a cargo de la Unidad
Ejecutora en el marco del articulo 26° numeral 26.2 de la
Ley N° 28411.

Las ordenes de compra o de servicio podran constituir el
documento que formaliza el contrato, cuando se trate de
procesos de adjudicaciones de menor cuantia, y se sujeten a
lo dispuesto en el segundo pdrrafo del articulo 197° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado (Decreto Supremo N° 084-2004-PCM).

Para realizar el compromiso de los procesos de seleccion, ya
sea licitacion publica, concurso publico, adjudicacion directa
publica, adjudicacion directa selectiva, adjudicacion de
menor cuantia y adquisiciones menores o iguales a una UIT
(S/. 3 550,000 y mayores o iguales a S/ 200,00,
necesariamente serd a través de ordenes de compra o de
servicio, segun el caso.

b) En materia de personal y pensiones: Las planillas
respectivas, conforme a los contratos y resoluciones que las
sustentan.

¢) En materia de gastos sin contraprestacion de un bien o
servicio a favor de la entidad: E!/ acto administrativo
correspondiente, sustentado en el dispositivo legal, convenio,
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(i)

o resolucion judicial en calidad de cosa juzgada o laudo
arbitral, que contenga la obligacion que se requiere atender.

En el marco del articulo 7° de la Ley N° 28411 (Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto), la responsabilidad por la
adecuada aprobacion y autorizacion del gasto de la Facultad,
Organo Desconcentrado u Oficina Central, es solidaria entre la
autoridad o funcionario y los servidores que intervienen
directamente en esa ejecucion de su respectiva dependencia.

En los casos no sefialados expresamente en la presente directiva,
el Director General de Administracion, con opinion favorable de
la OCEF, podra establecer el (los) documento(s) que se
requiera(n) para la fase de Compromiso de dichos casos.

El Devengado

Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacion de pago,
derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce
previa acreditacion documental ante el organo competente de la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, o que la
realizacion de éstos esté debidamente garantizada mediante el
respectivo instrumento financiero. El reconocimiento de la
obligacion debe afectarse al Presupuesto Institucional, en forma
definitiva, con cargo a la correspondiente cadena de gasto.

El Gasto Devengado se formaliza cuando el responsable de la
unidad organica solicitante otorga su conformidad en alguno de
los documentos establecidos en la presente Directiva, y, segun sea
el caso, luego de haberse verificado lo siguiente:

a) La recepcion satisfactoria de bienes o una acreditacion de
garantia del proveedor mediante el respectivo instrumento
financiero;

b) La prestacion satisfactoria de los servicios o una
acreditacion de garantia del proveedor mediante el
respectivo instrumento financiero,

¢) Los términos contractuales, siempre y cuando contemplen
adelantos o entregas periodicas de las prestaciones en la
oportunidad u oportunidades establecidas en las bases o en
el contrato;

d) La expedicion del dispositivo que autoriza el Fondo para
Pagos en Efectivo, Fondo Fijo para Caja Chica o Encargos,
de reconocimiento de derechos laborales, o de comisiones de
servicios, segun sea el caso.

El devengado se sustenta con los siguientes documentos, segun
sea el caso o la naturaleza de la obligacion:
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NS

10.

11.

12.
13.

Factura, boleta de venta, valorizaciones u otros
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad con lo establecido por la SUNAT.

Orden de Compra, Orden de Servicio o el contrato,
unicamente en el caso a que se refiere el inciso c. del
presente numeral (ii).

Planilla Unica de Pagos de Remuneraciones o Pensiones y
de Compensacion por Tiempo de Servicios.

Relacion numerada de Recibos por servicios publicos, como
agua potable, suministro de energia eléctrica, telefonia.

Nota de Cargo bancaria.

Formulario de pago de tributos.

Relacion numerada de Servicios No Personales cuyo gasto se
registra en la Especifica 27.

Relacion numerada de Contrato Administrativo de Servicios
(CAS).

Resolucion de reconocimiento de derechos de cardcter
laboral, tales como Sepelio y Luto, Gratificaciones,
Reintegros o Indemnizaciones.

Documento oficial de la autoridad competente, solo cuando
se trate de autorizaciones para el desemperio de comisiones
de servicio.

Resolucion de Fondo para Pagos en Efectivo, Fondo Fijo
para Caja Chica, o en su caso, el documento que acredita la
rendicion de cuentas de dichos fondos, para efectos de su
reposicion.

Resolucion judicial.

Otros que determine la OCEF, con sujecion a las normas de
gestion presupuestaria del sector publico y del Sistema
Nacional de Tesoreria.

(iii) El Pago

El pago es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o
total, el monto de la obligacion reconocida, debiendo formalizarse
a través del documento oficial correspondiente. Se prohibe
efectuar pago de obligaciones no devengadas.

En el caso de fondos provenientes de RDR u otras fuentes de
financiamiento obtenidas y administradas por la propia
Universidad, se debe verificar la disponibilidad respecto a los
montos depositados en la respectiva cuenta bancaria.

6.4 La Unidad de Tesoreria no efectuara pago alguno si no tiene
formalizado la conformidad del bien o servicio proporcionado a la
Universidad o, en su defecto, el respectivo instrumento financiero que
garantice adecuadamente la provision del articulo en las condiciones
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6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

pactadas, suscrita por la autoridad o funcionario de la Facultad,
Organo Desconcentrado u Oficina Central que esté ejecutando el
gasto.

Los compromisos no devengados dentro de los noventa (90) dias
calendarios siguientes a la fecha de su registro en el SIAF-SP, deberan
ser anulados.

Las facturas, recibos y documentos correctamente tramitados y que
hayan sido comprometidos y devengados, deberan ser pagados dentro
de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la fecha de registro del
correspondiente devengado en el SIAF-SP.

Las dependencias de la Universidad, deben verificar la correccion de
los datos de la Factura, Boleta de Venta u otro documento, que
sustente el tramite de pago, para evitar retrasos en el tramite de
ejecucion del gasto. El incumplimiento de esta disposicion dara lugar a
la devolucion del expediente o anulacion del tramite, segun sea el caso.

No se tramitard pago en moneda extranjera a proveedor local o de
otra nacionalidad con representante o sede local (en el pais).

En el presente anio fiscal la UNI debe propender a que la totalidad de
los pagos a proveedores se efectuen a través de abono directo en sus
respectivas cuentas bancarias (que posea (Codigo de Cuenta
Interbancario) abiertas en las entidades del Sistema Financiero
Nacional.

Para dar cumplimiento a lo senalado, se deberdn adoptar las
siguientes acciones y medidas:

(i) Cada dependencia, antes de efectuar un tramite de pago a favor
de un proveedor, deberda verificar si éste ya registro sus datos ante
la Unidad de Tesoreria de la OCEF. Si no fuera asi, la
dependencia solicitara a su proveedor —persona natural o
juridica—, la informacion actualizada acerca de si dispone o no de
una cuenta bancaria (con Codigo de Cuenta Interbancario), entre
otros datos adicionales contenidos en el respectivo formato (que
la Unidad de Tesoreria pondra a disposicion de los interesados).

(ii) En los procesos de seleccion que se convoque, se deberad indicar
claramente al proveedor que tiene la obligacion de comunicar a
la Universidad su Codigo de Cuenta Interbancario (CCI), para
que se efectue su pago mediante abono a su cuenta bancaria.

(iii) La Unidad de Tesoreria efectuard las acciones conducentes al
cumplimiento de lo dispuesto en el presente documento,
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proporcionando las instrucciones y la informacion que le sean
requeridos.

(iv) La Oficina Central de Logistica (OCL) es responsable de que
llegue oportunamente a la OCEF las facturas, guias de remision,
u otro documento que corresponda, en que se dé conformidad de
la recepcion de los bienes o prestacion satisfactoria de los
servicios, para que se proceda con el tramite de abono directo en
la respectiva cuenta bancaria del proveedor abierta en
entidad(es) del sistema financiero nacional. Una vez obtenidos
por la OCL los citados documentos, los deberd entregar a la
OCEF dentro de las 24 horas de su obtencion.

6.10 Los tramites de pagos que tengan la naturaleza de rentas de cuarta
categoria, que se efectuen a favor de personas que proporcionan
servicios a la UNI, se realizaran a través del abono directo en sus
respectivas cuentas bancarias.

Para dar cumplimiento a lo senalado, se deberan adoptar las
siguientes acciones y medidas:

(i) La dependencia que tenga a su cargo personas que proporcionen
servicios bajo la indicada modalidad, debe verificar que cada una
de ellas posea su cuenta bancaria individual. De ser el caso,
solicitar oportunamente el tramite de dicha cuenta.

(ii) El modelo de formato para la solicitud de tramite de apertura de
la cuenta sera proporcionado por la Unidad de Tesoreria.

(iii) La Unidad de Tesoreria efectuard las acciones conducentes al
cumplimiento de lo dispuesto en el presente documento,
proporcionando las instrucciones y la informacion que le sean
requeridos.

DISPOSICIONES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLI-
NA PRESUPUESTARIA

Las siguientes disposiciones no son limitativas en cuanto al obligado
cumplimiento de las normas de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestaria del sistema de gestion presupuestaria, solo precisa o detalla,
aquellos aspectos que son de mayor interés y atencion en la Unidad
Ejecutora Universidad Nacional de Ingenieria. Los responsables de las
Facultades, Oficinas Centrales y Organos Desconcentrados, bajo
responsabilidad, antes de ejecutar alguna accion no contemplada en este
numeral, previamente deben revisar las normas respectivas y/o efectuar las
consultas a los organos competentes de la Administracion Central de la
Universidad.
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7.1 En materia de Austeridad

La autoridad o el funcionario de la Facultad, Organo Desconcentrado
u Oficina Central, al servicio de la institucion independientemente de
su régimen laboral o contractual, directamente vinculado con el
proceso de ejecucion del gasto de su respectiva dependencia, bajo
responsabilidad, debe aplicar obligatoriamente, durante la ejecucion
del presupuesto, las siguientes disposiciones de austeridad,
independientemente de la fuente de financiamiento:

a. En cuanto a la austeridad en las acciones de personal, queda
prohibido el ingreso de personal por servicios personales y el
nombramiento, salvo en los siguientes supuestos:

a.l La contratacion para el reemplazo por cese del personal o
para suplencia temporal de los servidores de la Universidad,
siempre y cuando se cuente con la plaza. En el caso de los
reemplazos por cese del personal, éste comprende al cese que
se hubiese producido desde el Ao Fiscal 2008, asimismo, se
debe tomar en cuenta que el ingreso a la administracion
publica se efectua, necesariamente, por concurso publico de
méritos.

En el caso de suplencia de personal, una vez finalizada la
labor para la cual fue contratada la persona, los contratos
respectivos quedan resueltos automdticamente.

a.2 La designacion en cargos de confianza, conforme a los
documentos de gestion de la entidad y a la normatividad
vigente.

a.3 El nombramiento en plaza presupuestada, cuando se trate de
docentes universitarios. El nombramiento que se efectue, se
sujeta estrictamente a los créditos presupuestarios
autorizados.

b.  Queda prohibido el reajuste o incremento de remuneraciones,
bonificaciones, dietas, asignaciones, retribuciones, incentivos y
beneficios de toda indole, cualquiera sea su forma, modalidad,
mecanismo 'y fuente de financiamiento. Asimismo, queda
prohibida la aprobacion de nuevas bonificaciones, asignaciones,
retribuciones, dietas y beneficios de toda indole.

c¢. La Universidad dispone, a través de su Direccion General de
Administracion, medidas de ecoeficiencia tales como ahorro de
consumo de energia, agua y papel, asi como gastos de
combustible en sus vehiculos, entre otras. Dichas medidas serdn
aprobadas dentro del primer bimestre del arnio 2009, debiendo ser
publicadas en la pagina Web institucional de la entidad, asi como
sus resultados de manera mensual.
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d.

El gasto total a ejecutarse durante el ario 2009, en materia de
Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) regulada por el
Decreto  Legislativo N° 1057, incluido el gasto de las
contribuciones a EsSalud, no podra ser mayor, al monto ejecutado
durante el ario 2008 por concepto de las Especificas de Gasto 27.
“Servicios No Personales”, 33. “Servicio de Consultoria” y 39.
“Otros Servicios de Terceros”, en lo que respecta a la
contratacion de personas naturales, conforme al Clasificador de
Gastos aplicable en el aiio 2008.

Establécese como monto mdaximo por concepto de honorarios
mensuales el tope de ingresos senialado en el articulo 2° del
Decreto de Urgencia N° 038-2006 —seis (6) Unidades de Ingreso
del Sector Piblico'— para la contratacion por locacion de
servicios que se celebre con personas naturales, de manera
directa o indirecta, y el Contrato Administrativo de Servicios
(CAS) regulado por el Decreto Legislativo N° 1057.

Quedan prohibidos los viajes al exterior de servidores o
funcionarios publicos y representantes del Estado con cargo a
recursos publicos, excepto los que se efectuen en el marco de la
negociacion de acuerdos comerciales o tratados comerciales y
ambientales, negociaciones economicas y financieras y las
acciones de promocion de importancia para el Peru, asi como los
viajes que realicen los titulares de los Organismos
Constitucionalmente Autonomos y los altos funcionarios y
autoridades del Estado a que se refiere la Ley N° 28212, Ley que
regula los ingresos de los altos funcionarios y autoridades del
Estado y dicta otras medidas, y modificatoria. Todos los viajes se
realizan en categoria economica.

En los Organismos Constitucionalmente Autonomos, la excepcion
es autorizada por resolucion del titular de la entidad; la
resolucion o acuerdo de excepcion es publicada en el Diario
Oficial El Peruano.

Queda prohibida la adquisicion de vehiculos automotores, salvo
en los casos de pérdida total del vehiculo, cambios de vehiculos
que tengan una antigiiedad superior a cinco (5) afnios, asi como las
que se realicen para la consecucion de las metas de los proyectos
de inversion.

En ningun caso, el gasto mensual por servicios de telefonia movil,
servicio de comunicaciones personales (PCS) y servicio de
canales multiples de seleccion automatica (troncalizado) podra

! Por disposicion del citado decreto de urgencia, la referencia a “remuneracién” que contienen la Ley N°
28212 y demas normas reglamentarias y complementarias se entiende hecha a “ingreso”, y la referencia
en dichas normas a “Unidad Remunerativa del Sector Publico — URSP” se entiende hecha a la “Unidad de
Ingreso del Sector Publico” (UISP). La UISP para el 2009 es igual a S/. 2 600, y ha sido aprobada por
Decreto Supremo N° 076-2008-PCM.
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exceder al monto resultante de la multiplicacion del numero de
equipos por Ciento Cincuenta y 00/100 Nuevos Soles (S/. 150,00).
La diferencia de consumo en la facturacion es abonada por el
funcionario o servidor que tenga asignado el equipo. No puede
asignarse mds de un (1) equipo por persona.

Los gastos en telefonia celular se realizan solo con cargo a los
Recursos Directamente Recaudados provenientes de la actividad
que ha generado la necesidad de su empleo. La adquisicion de
nueva linea de telefonia celular debe ser previamente sustentada
por el solicitante y aprobada por el Director General de
Administracion.

i.  Las autoridades o funcionarios responsables de las Facultades,
Oficinas Centrales y Organos Desconcentrados, independiente-
mente del régimen laboral que las regule y sin excepcion, no se
encuentran autorizados para efectuar gastos por concepto de
horas extras. En caso se requiera mantener al personal en el
centro de labores, se deben establecer turnos u otros mecanismos
que permitan el adecuado cumplimiento de las funciones de la
dependencia.

Jj. Queda prohibido todo tipo de gasto con fondos publicos orientado
a celebraciones o agasajos no académicos ni institucionales. La
pertinencia del gasto sera establecida por el Titular de la Unidad
Ejecutora a través de la Direccion General de Administracion.

k. Los viaticos comprenden los gastos de alimentacion, hospedaje y
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque) y la movilidad
utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realizan la
comision de servicios.

Los viaticos dentro del territorio nacional:

» No deberan exceder el monto que seniale la norma respectiva,
siempre que la comision tenga una duracion superior a 24
horas; en caso contrario, serd otorgado de manera
proporcional.

»  Serdn sustentados por facturas y boletas de venta a nombre
de la Universidad. En lugares donde no sea posible obtener
ellas, excepcionalmente se sustentaran con declaraciones
juradas, con el limite de S/.355,00 (Trescientos Cincuenta y
Cinco y 00/100 Nuevos Soles).

I. Los gastos por contratos de Locacion de Servicios o CAS, se
sustentaran con Recibos por Honorarios y la respectiva
conformidad del servicio por el Jefe inmediato. Solo serdn
procedentes si estan considerados en el presupuesto vigente, y los
respectivos contratos estén registrados en la Oficina Central de
Asesoria Legal (tengan codigo OCAL).

13



Directiva para la Ejecucion de Ingresos y Gastos... Directiva N° 01-2009-UNI/DIGA

En el caso del CAS, cualquier cambio en el requisito del Recibo
por Honorarios se sujetara a las disposiciones que emita el
Gobierno Nacional y que comprenda a la Universidad.

Los Decanos, Jefes de Oficinas Centrales y Jefes de Organos
Desconcentrados, para el pago mensual de personas contratadas
por Locacion de Servicios o CAS que prestan servicios en su
Dependencia, remitiran relaciones conjuntas, adjuntado la
documentacion sustentatoria correspondiente, en los plazos y
formas que indique la OCEF.

El comprobante de pago (Factura o Boleta de Venta) por monto
inferior a S/. 200,00 (Doscientos y 00/100 Nuevos Soles) seran
cancelados con recursos del Fondo para Pagos en Efectivo o del
Fondo Fijo para Caja Chica, segun corresponda. Se exceptua de
esta disposicion, los tramites considerados en el numeral 7.5 de la
presente Directiva.

La adquisicion de bienes para actividades académicas y
administrativas habituales, asi como las adquisiciones de bienes
de capital, serdn efectuadas con Orden de Compra, debidamente
aprobada por la Oficina Central de Logistica. Estd
terminantemente prohibida la compra de bienes de capital sin la
respectiva _Orden de Compra, bajo responsabilidad del
funcionario que autorice esa adquisicion.

Corresponde a la Oficina Central de Logistica velar por el
correcto cumplimiento de estas dos disposiciones. La Direccion
General de Administracion podra implementar acciones para el
mejor cumplimiento de lo dispuesto.

7.2 En materia de Racionalidad y Disciplina Presupuestaria

La autoridad o el funcionario de la Facultad, Organo Desconcentrado
u Oficina Central, al servicio de la institucion independientemente de
su régimen laboral o contractual, directamente vinculado con el
proceso de ejecucion del gasto de su respectiva dependencia, bajo
responsabilidad, debe aplicar obligatoriamente, durante la ejecucion
del presupuesto, las siguientes medidas de racionalidad y disciplina
presupuestaria, independientemente de la fuente de financiamiento:

a.

Ejecutar una revision de sus procesos y procedimientos operativos
que procuren la mayor congruencia de sus acciones con las
funciones que les corresponda legalmente, para el cumplimiento
de su mision al minimo costo posible, en el marco de una
simplificacion administrativa, evitando asimismo la duplicidad de
funciones.

Adoptar medidas de ahorro efectivo, racionalizando el consumo
de los servicios de energia, agua y teléfono; y gastos
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correspondientes al consumo de combustible y materiales de
oficina.

c. Las retribuciones adicionales al personal docente y no docente asi
como a las personas que prestan servicios como locadores de
servicios o bajo el régimen especial CAS, por la participacion en
las actividades que generan Recursos Directamente Recaudados,
deben contar con la autorizacion de la autoridad o funcionario de
la unidad organica correspondiente, y con sujecion al marco
normativo y presupuestario vigentes, bajo responsabilidad.

d.  Bajo responsabilidad de las dreas orgadnicas de personal, o la que
hagan sus veces de las Facultades, Oficinas Centrales y Organos
Desconcentrados de la UNI, se deben efectuar revisiones respecto
de las planillas de remuneraciones y pensiones a fin de depurar y
evitar pagos a personas y pensionistas inexistentes.

Para dicho efecto, la Oficina Central de Personal (OCPER)
dispondra las medidas que correspondan y propondrd las
directivas o instructivos que considere, para mantener actualizada
la Base de Datos con las Altas y Bajas del personal activo y
pensionistas. La OCPER, asimismo, mantiene actualizada, con la
informacion correspondiente, la base de datos del “Aplicativo
Informatico para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos
de los Recursos Humanos del Sector Publico”, que esta a cargo
del Ministerio de Economia y Finanzas para fines presupuestales,
en coordinacion con la Autoridad Nacional del Servicio Civil.

e. Los pagos de remuneraciones y pensiones al personal activo y
cesante deben realizarse de acuerdo a lo establecido en la
normatividad vigente, teniendo como documento de compromiso
la planilla unica de pagos respectiva.

f. Elingreso a la administracion publica, cualquiera sea el régimen
laboral, se efectuia necesariamente por concurso publico de
méritos, y siempre y cuando se cuente con la plaza
presupuestada’.

g Toda accion de personal que se realice de conformidad con la
normatividad vigente debe contar obligatoriamente y sin
excepcion, con el financiamiento en el Grupo Genérico de Gastos
respectivo. Las acciones de personal aprobadas que no se ajusten
a lo dispuesto por el presente literal devienen en nulas.

h. La adquisicion de bienes y suministros debe ejecutarse
observando lo dispuesto por el Texto Unico Ordenado de la Ley
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado (Ley N° 26850, y

2 Entiéndase por plaza presupuestada al cargo contemplado en el Cuadro para Asignacion de Personal
(CAP) que cuente con el financiamiento debidamente previsto en el Presupuesto Institucional dentro del
Grupo Genérico de Gasto 1. “Personal y Obligaciones Sociales”, conforme al Presupuesto Analitico de
Personal (PAP) de la entidad.
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modificatorias), aprobado por Decreto Supremo N° 083-2004-
PCM; su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N°
084-2004-PCM, asi como el Plan Anual de Contrataciones y
Adgquisiciones de la UNI para el anio fiscal 2009.

i.  Los saldos no comprometidos del calendario de compromisos que
se originen en la Unidad Ejecutora Universidad Nacional de
Ingenieria por la elaboracion de planillas y pago de
remuneraciones, no deben ser utilizados en otros compromisos de
la entidad, asi como en conceptos que no estén legalmente
establecidos. Esta disposicion también es de aplicacion para el
caso de la elaboracion de planillas y pago de pensiones.

j. Por los principios de unidad de caja y economicidad establecidos
en el Sistema Nacional de Tesoreria mediante la Ley Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico (Ley N° 28112), los
excedentes de las actividades que generan Recursos Directamente
Recaudados constituyen un solo fondo y sobre el cual el Titular de
la Entidad tiene la facultad de disponer su empleo para el logro
de los objetivos y las metas aprobadas para el ejercicio 2009.

k. La adopcion de medidas que tienen efectos directos sobre el
ingreso o gasto de la Unidad Ejecutora Universidad Nacional de
Ingenieria, deberd contar con la opinion favorable, segun
corresponda, de la respectiva comision especializada de
autoridades de la Universidad u organo técnico competente de
ésta.

l. Los montos de pagos establecidos en la Resolucion Rectoral N°

967 de fecha 08 de setiembre del 2006 y su modificatoria, asi
como en la Resolucion Rectoral N° 1085 de fecha 04 de octubre
del 20006, que establecen limites maximos, son referenciales, en tal
sentido, en el tramite de tales tipos de pagos, el funcionario de la
Facultad u otra Dependencia que solicita el tramite de tales tipos
de pagos, podra autorizar sumas menores a dichos limites si es
que no se verifica el cumplimiento oportuno de las actividades o
tareas de parte del beneficiario de esos pagos.
El Director General de Administracion, sobre la base de la
respectiva informacion que lo sustente, podra disponer de forma
ocasional o continuada, retribuciones mensuales menores a los
respectivos limites establecidos en las citadas resoluciones
rectorales, para cada caso que se presente de manera individual.

m. Los montos de pagos por compensacion economica al personal
administrativo o docente que labora fuera del horario normal de
trabajo para la generacion de los recursos directamente
recaudados,  previamente  programados y  debidamente
autorizados, constituyen limites maximos, por consiguiente, los
Decanos, Jefes de Oficinas Centrales o quienes tengan facultad
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para solicitar el tramite de tales tipos de pagos, deben autorizar
sumas menores a dichos limites si es que no se verifica el
cumplimiento oportuno de las actividades o tareas de parte del
beneficiario de esos pagos. El tratamiento es similar para los que
tienen contratos de servicios no personales y/o locacion de
servicios y que perciben conceptos de pagos adicionales a su
contrato, por la participacion en la generacion de recursos
directamente recaudados.

El Director General de Administracion, sobre la base de la
respectiva informacion que lo sustente, podra disponer de forma
ocasional o continuada, retribuciones mensuales menores a los
respectivos limites mencionados en el presente literal.

n. En el caso del tramite de la calificacion y aprobacion de la
condicion de docente altamente especializado estipulado en la
Resolucion Rectoral N° 1085 de fecha 04 de octubre del 2006,
tratese de renovacion o nuevo tramite, el solicitante debe
presentar una Declaracion Jurada, cuyo modelo sera
proporcionado por la Direccion General de Administracion.

Es responsabilidad del solicitante la adecuada revision de la
norma vigente y el cabal cumplimiento de los requisitos para ser
considerado docente altamente especializado.

o. Los actos administrativos, de administracion o las resoluciones
administrativas que autoricen gastos no son eficaces si no cuentan
con el crédito presupuestario correspondiente en el presupuesto
institucional, bajo responsabilidad, segun corresponda, del
Titular de la entidad, del Jefe de la OCPLA, del Director General
de Administracion y de las autoridades, jefes o directores de las
Facultades, Organos Desconcentrados y Oficinas Centrales de la
Universidad; y segun lo dispuesto por el articulo 7° de la Ley N°
28411, Ley General de Sistema Nacional de Presupuesto.

p. La UNI, ante la necesidad de recursos humanos para el desarrollo
de las acciones que les corresponde realizar en el marco de sus
funciones, deben evaluar las acciones internas de personal tales
como rotacion, encargatura y turnos, asi como otras de
desplazamiento. Las acciones administrativas para el
desplazamiento de los servidores, a que hace referencia el
articulo 76° del Decreto Supremo N° 005-90-PCM, son de alcance
a los servidores publicos contratados para labores de naturaleza
permanente que hayan superado el periodo fijado en el articulo
15° del Decreto Legislativo N° 276, Ley de bases de la carrera
administrativa y de remuneraciones del Sector Publico.

q. La Universidad renovara o prorrogara los Contratos
Administrativos de Servicios (CAS) suscritos con personas
naturales que estén vigentes al 31 de diciembre del 2008. Los
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contratos por servicios no personales vigentes al 29 de junio del
2008 continuan su ejecucion hasta su vencimiento; no obstante,
las partes estan facultadas para sustituirlos por mutuo acuerdo
antes de su vencimiento.

En caso de renovacion o prorroga, se sustituyen por un CAS,
exceptuandose del procedimiento regulado en el articulo 3° de su
Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 075-2008-
PCM.

El CAS es de plazo determinado. La duracion del contrato no
puede ser mayor al periodo que corresponde al ano fiscal
respectivo dentro del cual se efectua la contratacion; sin
embargo, el contrato puede ser prorrogado o renovado cuantas
veces considere la entidad contratante, en funcion de sus
necesidades. Cada prorroga o renovacion no puede exceder del
ano fiscal.

r.  Los recursos que la Universidad Nacional de Ingenieria reciba
por concepto del canon y sobrecanon y regalia minera seran
utilizados,  preferentemente, en el  financiamiento y
cofinanciamiento de investigaciones de ciencia aplicada
relacionadas con la salud publica y prevencion de enfermedades
endémicas, sanidad  agropecuaria; preservacion de la
biodiversidad y el ecosistema de la zona geografica de influencia
donde se desarrollan las actividades economicas extractivas y
utilizacion eficiente de energias renovables y procesos
productivos. Asimismo, dichos recursos podran destinarse al
financiamiento de proyectos de inversion publica vinculados
directamente con los fines de la Universidad y que no contemplen
intervenciones con fines empresariales, hasta un limite maximo
del treinta por ciento (30%). Estos recursos no podran utilizarse,
en ningun caso, para el pago de remuneraciones o retribuciones
de cualquier indole.

s.  Es requisito para la creacion de nuevas unidades ejecutoras, que
éstas cuenten con un presupuesto por toda fuente de

financiamiento no inferior a Diez Millones y 00/100 Nuevos Soles
(S/. 10 000 000,00).

t.  Autorizase a la UNI, durante el Ario Fiscal 2009, a suscribir
convenios de administracion de recursos, compartidos u otras
modalidades  similares, con organismos o instituciones
internacionales, para encargarles la administracion de sus
recursos. Dichos convenios deben contar previamente con el
informe favorable de la Direccion General de Administracion, en
el cual se demuestre la disponibilidad de recursos para su
financiamiento y las ventajas y beneficios de su concertacion,
para cuyo efecto se debera contar con el informe previo y
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favorable de la OCLPA y la OCEF. Dichas dependencias son
responsables exclusivas por los informes favorables que emitan.
Tales convenios se aprueban mediante resolucion rectoral. El
procedimiento serialado en este parrafo y en precedente se
empleard también para el caso de las adendas, revisiones u otros,
que amplien la vigencia, modifiquen o arnadan metas no
contempladas originalmente.
Los recursos transferidos en el marco de los mencionados
convenios se destinan exclusivamente a la atencion del objetivo o
meta para el cual se autorizo el crédito presupuestario en la ley
anual del presupuesto. Dicho crédito presupuestario no incluye el
gasto de la comision que origine el convenio, el mismo que se
sujeta al presupuesto institucional de la Universidad, sin
demandar recursos adicionales al Tesoro Publico.

7.3 En materia de Investigacion

Los Decanos, Jefes de Oficinas Centrales y Jefes de las demas
Dependencias, asi como personal operativo independientemente de su
condicion laboral o contractual, directamente vinculados con las
actividades de investigacion, verificaran el cumplimiento de las
siguientes disposiciones:

a.

El presupuesto aprobado en el Calendario de Compromisos para
Proyectos de Investigacion, atenderd adquisiciones de materiales
de investigacion y/o servicios y la retribucion del investigador
vinculados a la ejecucion de los proyectos aprobados por el
dorgano competente.

Las Facultades y demas Dependencias que requieran adquirir
bienes de capital para proyectos de investigacion, previamente
haran las gestiones ante la Oficina Central de Planificacion para
que se programen oportunamente en el Calendario de Compromi-
sos respectivo, y en la cadena del gasto que corresponda a ese
tipo de bien.

Los gastos que correspondan a proyectos de investigacion, deben
sustentarse de la siguiente forma:

»  Presupuesto y Cronograma Mensual de Gastos.

»  Asignacion a las personas que participan en la investigacion:
Relacion de Pagos por Servicios o Recibo de Honorarios
profesionales, exhibiendo la respectiva conformidad del
funcionario del organo que tiene a su cargo la gestion de los
proyectos de investigacion. Para el pago mensual de las
personas que han participado en proyectos de investigacion,
remitiran una sola relacion (a modo de planilla), adjuntado
la documentacion sustentatoria correspondiente, en los
plazos y formas que indique la OCEF.
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» Gastos en Bienes y Servicios para el estudio: Facturas,
Boletas de Venta, Contratos, etc.

Las adquisiciones de bienes y servicios para proyectos de
investigacion, que correspondan a Gastos Corrientes, se
tramitaran con debida anticipacion ante la Oficina Central de
Logistica. Esta  oficina establecera  procedimientos de
simplificacion administrativa y modalidades de mejoras de
tiempo, para atender oportunamente los requerimientos de esos
bienes y servicios para investigacion.

Los pagos al personal con vinculo laboral que participan en
proyectos de investigacion, seran considerados, solamente para
efectos tributarios, como Renta de Quinta Categoria, y se
tramitaran de acuerdo con el presupuesto previamente aprobado.

Los pagos por servicios de las personas con CAS por la
participacion en actividades de investigacion, seran considerados,
solo para efectos tributarios, como Renta de Cuarta Categoria.

Esta terminantemente prohibido la compra de bienes de capital
con cargo al presupuesto de proyectos de investigacion que
correspondan a Gastos Corrientes. El jefe del Instituto General de
Investigacion y los jefes de organos de investigacion de las
Facultades, en lo que les corresponda, son responsables de velar
por el cumplimiento de esta disposicion.

Los Decanos y Directores de Investigacion de cada Facultad son
responsables de la correcta utilizacion de los fondos asignados
para investigacion y de la respectiva rendicion de gastos, sin
exclusion de las responsabilidades que correspondan al perceptor
del fondo. El incumplimiento de esta disposicion los hara pasible
de las sanciones establecidas por ley.

7.4 Fondos para Gastos Urgentes y de Menor Cuantia

a.

Los gastos con estos fondos deben sujetarse a lo normado por el
Sistema Nacional de Tesoreria y por las normas y procedimientos
para el uso del Fondo para Pagos en Efectivo asi como para el
uso del Fondo Fijo para Caja Chica que apruebe la Universidad
Nacional de Ingenieria para el afio fiscal 2009.

Los documentos que sustentan la rendicion de gasto con cargo a
los fondos para Pagos en Efectivo o para Caja Chica, se
ajustaran a las normas dictadas por el Sistema Nacional de
Tesoreria y las directivas aprobadas por la Universidad para el
manejo de esos fondos. De ser necesario, la OCEF proveera
instrucciones complementarias para una mejor ejecucion de los
respectivos tramites.
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7.5

c. Esta terminantemente prohibido la compra de bienes de capital
con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica o al Fondo para Pagos
en Efectivo.

d. En la rendicion de gastos correspondientes al Fondo Fijo para
Caja Chica o al Fondo para Pagos en Efectivo, no se debe incluir
facturas superiores a S/.355,00 (Trescientos Cincuenta y Cinco
00/100 Nuevos Soles).

Solicitud de Reembolsos

a. Solo se aceptardn reembolsos de gastos en aquellos casos
excepcionales, que por circunstancias justificadas no puedan ser
tramitados de acuerdo con los procedimientos establecidos para
condiciones normales, tales como pagos concernientes a
Autoseguro Médico, tarifas publicas (agua, luz y telefonia),
adeudos tributarios y otros que apruebe el Director General de
Administracion.

b. Las Dependencias presentaran la solicitud de Reembolso de
Gastos al Director General de Administracion, debidamente
fundamentada, demostrando claramente la naturaleza excepcional
de la misma, para la autorizacion correspondiente.

c. No se tramitaran reembolsos por la compra de bienes de capital.

d. No se tramitaran reembolsos que incluyan facturas superiores a
S7.700,00 (Setecientos y 00/100 Nuevos Soles).

8. EVALUACION PRESUPUESTAL

8.1

8.2

La evaluacion permite medir la eficiencia y eficacia de la gestion
presupuestal en términos de cumplimiento de objetivos y metas
propuestos en el Plan de Funcionamiento y en el Presupuesto
Institucional.

La fase de evaluacion presupuestaria es competencia de la Oficina
Central de Planificacion, en el marco de sus funciones y las normas del
sistema de gestion presupuestaria vigentes. Para tal fin, las Facultades
y demas Dependencias enviaran sus informes de Avances de
Cumplimiento de Metas, de acuerdo con la solicitud que
oportunamente remitira la Oficina Central de Planificacion.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1

En concordancia con lo establecido en la Cuarta Disposicion Final de
la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (Ley N° 28411),
los ingresos generados como consecuencia de la gestion de los

21


jrivera
Highlight

jrivera
Highlight


Directiva para la Ejecucion de Ingresos y Gastos... Directiva N° 01-2009-UNI/DIGA

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

centros de produccion y similares de la Universidad Nacional de
Ingenieria deben ser utilizados para cubrir los costos de operacion,
inversiones y cargas impositivas de los centros generadores de
ingresos. De existir saldos disponibles, éstos podran ser utilizados en
el cumplimiento de las metas presupuestarias que programe la
Universidad, en el marco de la autonomia establecida en el articulo
18° de la Constitucion Politica del Peru y articulos 1°y 4° de la Ley
N° 23733, Ley Universitaria. Si el cumplimiento de las metas
implicara el uso de dichos fondos publicos para el pago de
retribuciones, estos no tendran cardcter remunerativo o pensionable
ni constituiran base para el cdlculo y/o reajuste de beneficio,
asignacion o entrega alguna.

La Universidad Nacional de Ingenieria esta sujeta al Sistema
Nacional de Control. En consecuencia, los directivos, funcionarios y
servidores independientemente de su naturaleza laboral o relacion
contractual, son responsables de las decisiones que adopten en
materia presupuestal, financiera, administrativa y contable en el nivel
de su competencia.

En la Resolucion Rectoral N° 0255 del 28 de febrero del 2005, que
autoriza el pago por Compensacion Economica al Personal
Administrativo de la Administracion Central de la UNI, sustituyase la
denominacion “Unidad Impositiva Tributaria (UIT)” por 1.2308 de la
“Unidad de Ingreso del Sector Publico” (UISP).

Mediante la presente Directiva se ratifican las acciones y medidas de
ejecucion presupuestaria que haya realizado la Universidad hasta la
fecha de entrada en vigencia de esta norma, siempre que ellas se
hayan circunscrito dentro del ambito de vigencia de las normas
generales de gestion presupuestaria.

Las Oficinas Centrales de Logistica, de Personal y de Economia y
Finanzas, presentaran sus propuestas de simplificacion de
procedimientos, de reduccion de pasos y documentacion redundante.
Para estas acciones el Director General de Administracion podra
autorizar suministro adicional de bienes y servicios, por tiempo
determinado, siempre que exista informacion que sustente los
resultados a obtener, el tiempo en lograrlo y los requerimientos para
ello.

A efecto de que la gestion administrativa pueda contar con aplicativos
informdticos mds eficientes y acordes con sus especificidades y
requerimientos, el Director General de Administracion podra
constituir grupos de trabajo que se encarguen de dichas tareas, asi
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9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

como autorizar los suministros de bienes y servicios que se requieran
para el cumplimiento de ellas.

Las autoridades, jefes o directores de las Facultades, Organos
Desconcentrados y Oficinas Centrales de la Universidad, en sus
respectivas areas organicas bajo conduccion, son responsables de
mantener al dia y ordenadamente el acervo documentario de los
expedientes de ejecucion de ingresos y gastos que tramite y que no
sean requeridos por las oficinas centrales administrativas de la
Universidad.

La Dependencia que modifique sus procesos y procedimientos
operativos, para lograr cumplir sus funciones con una reduccion de
costos, en el marco de una simplificacion administrativa, ejecutard
directamente gastos dentro de los montos aprobados en el Calendario
de Compromisos. Concluida sus acciones de racionalidad, elaborara
un informe dirigido al Director General de Administracion, mediante
el cual indique los resultados obtenidos.

La Direccion General de Administracion, con la opinion favorable de
los organos competentes de la Administracion Central, podra dictar
medidas de excepcion a las normas de la presente Directiva para la
adecuacion o transformacion, y puesta en funcionamiento de la
Oficina Central, Organo Desconcentrado u otro tipo de dependencia
que ya tenga su Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) y
Manual de Organizacion y Funciones (MOF) aprobados, respetando
el principio de legalidad y precisando de manera explicita los
alcances de dichas medidas.

El Director General de Administracion dispondra las medidas de
coordinacion y de autorizacion de gasto que sean necesarias, para
viabilizar en el plazo mas breve posible la constitucion de la
conversion de la Oficina Central de Infraestructura y Proyectos en
Unidad Ejecutora del Pliego Universidad Nacional de Ingenieria.

Segun las necesidades, la OCEF podra emitir instructivos, explicarlos
v difundirlos, asi como desarrollar otras acciones, dentro del ambito
de su competencia, que se orienten al mejor cumplimiento de lo
dispuesto en la presente Directiva, con cargo a dar cuenta de lo
actuado al Director General de Administracion.

La OCEF publicard la presente Directiva en el portal de Internet de
la Universidad Nacional de Ingenieria, asi como demas informacion
relativa a los tramites, instrumentos de gestion y otros relativos a la
ejecucion del ingreso y el gasto de la Universidad, en el marco de la
Ley N° 27806, “Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
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Publica”. Para ello, el Centro de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones (CTIC), proveera la asistencia y el soporte técnicos
que le sean requeridos por la OCEF.

9.13 Para efecto del computo de los plazos establecidos en dias por la
presente Directiva, en caso que el ultimo plazo coincida con un dia no
laborable, se entiende el plazo prorrogado al dia laborable inmediato
siguiente.

9.14 Copia de la presente Directiva se remitird al Organo de Control
Institucional de la Universidad Nacional de Ingenieria, para los fines
que estime conveniente.

Lima, 12 de enero del 2009.
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